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le Guida Rapida Registro Elettronico

Ogni professore, dotato di un pc/tablet, ha la possibilita di accedere al Registro Elettronico ed €, quindi, in grado di
poter inserire i voti delle interrogazioni e dei compiti in classe nonché delle assenze, dei ritardi, delle uscite
anticipate e delle giustificazioni. Attraverso le credenziali fornite dalla segreteria didattica, il docente accede
esclusivamente ai dati riguardanti le sue classi e le sue materie, direttamente in aula. | dati inseriti, sono registrati
nell'archivio dell'istituto.

Il Registro Elettronico del Docente si gestisce nel seguente modo:

Dal link indicato dalla scuola accedere alla sezione Registro Elettronico e autenticarsi con Codice Utente e Password
forniti dalla segreteria didattica.
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Dopo aver scelto I'anno scolastico, il plesso, la classe e la materia nell'ambito dei quali potra operare il docente che
si @ autenticato, & possibile scegliere tra:

1. Registro di Classe
2. Registro del Professore
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1. Registro di Classe

Qui il docente ha la possibilita di inserire assenze , note disciplinari, argomenti delle lezioni, compiti assegnati ed
annotazioni varie per ogni singolo alunno o per l'intera classe.

il visto indica la
presenza di dati
gia inseriti

inserire/modificare
I'argomento della lezione

inserire/modificare l l

i compiti assegnati —| —|

salva torna al
_idati ment

Lunedi

‘Orafe lezione Cra/e lezione Cra/e lezione

v W T |_ CrrrrrrErErrrErErErEr T T T comunicazionidel |7 T inserire/modificare

Cognome e Nome

= Jnd|careleore = | _Ass. Giust. | Ass. Giust. | Ass. Gip Dirigente Scolastico | Giust. | | “== an_notazi_o‘ni et.
[2] Lenzi Giargia e wol@ Il a r a Il a r I\ giornaliere
[3] Moreira Brook sh r ; 1= a NN & ra ma

14] Lofoco Andrea ) mfy -\ QE)’ a NN T a ra ma

[3] Traversa Jacopo o " t;_tale-giustiﬁcazioni che I'azn:o r &' . & r &'

[6] f£omEr =nd & ) deve portare. il triangolo indica la‘ = &, r &, = &.

[8] 4 el 2l - a () POssibiIitadigiustiﬁcare a - s r s = s

[9] Zamponi Michele Il a |_ & r =% = & r & = &

[10] Ciccarelli Dile Il & riarko = & r & r &. r & . &

[11] Pigkrantoni Ari r a L[) - e Fa s mFa

[13] Delli calli Fra i & uscita Il & r =% = =Y " & . a

[15] Cofnune Kristian NPT e ] & " & r & . &
e sae 0 e aupremedtcns | GFY " a "a

[19] Galls Giulic ma r & Ll = & " &. r & . &.

[21] Batghi Veronica r a - & & = =N r & = &

L! indica I'alunno selezionato

per inserire note disciplinari

La schermata viene divisa in 5 0 6 giorni (se la scuola & aperta il Sabato) ma viene consentita la gestione e/o
I'inserimento delle informazioni solo per il giorno corrente.

Per ogni alunno & possibile inserire I'assenza oraria ed eventualmente i ritardi o le uscite anticipate
Nella colonna “Giust.” Verra indicato il numero di assenze ancora da giustificare.

Attraverso le icone poste su ogni colonna & possibile gestire giornalmente:

E Argomenti delle lezioni

s
@ Compiti assegnati

_:43] Note disciplinari

‘a Comunicazioni del Dirigente Scolastico
~~ Annotazione giornaliere
@ 2 H ‘ Le icone poste in alto a destra permettono di cambiare la settimana di

lavoro, di stampare il Registro Classe in formato Excel, di salvare e di
tornare al Menu principale
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2. Registro del Professore

Il Registro Professore consente di inserire assenze, voti, giudizi, argomenti delle lezioni e annotazioni varie.

MAT/EL.INF. 4~ AS Liceo Scientifico Minisp.P.N.1.

indica che & stato inserito 'argomento -
della lezione (cliccare per visualizzarlo) ﬁ g & & 6—|
| torna al
== : : stampa il registro
. - del docente perla

menl
Lenzi Giorgia frazione temporale
Moreira Brook Shanta selezionata

Lofoco Andrea
Traversa Jacopo

assente di X ore

Conti Andrea il triangoline rosso accesso alla pagina per
Vitulli Alessandro voto corrispondente all'angole indica la gestione dgl colloqui
Zamponi Michele alla legenda in fondo la presenza di un con i familiari
Ciccarelli Diletta alla pagina commento al voto - -
Fietrantoni Arianna (cliccare per visualizzarlo) —| accesso alla settimana del registro
Delli Colli Francesc corrispondente al giorno selezionato

Comune Kristian
Sciacqua Benedetta

~{ accesso alla settimana corrente per inserimenti o modifiche

Gallo Giulio Maria

Borghi Weronica

El EN EN EE &N

la doppia cella indica il caso in cui un alunno
[ assente per 1 ora ma ha il voto in un‘altra
per lo stesso giorno

Legenda Colori BNl |FM Pratico Jels= ils B 11 Sy trt=ly vl

Vengono visualizzati tutti i giorni all'interno dei quali &€ presente un’informazione sia essa I'argomento della lezione,
piuttosto che I'assenza di un alunno piuttosto che un voto.

IE Questa icona indica che € presente I'argomento della lezione nel giorno indicato.

_AG Questi simboli si riferiscono alle ore di assenze, in particolare al numero di ore di assenze o, nel caso del
dato inserito tra parentesi tonde, nello stesso giorno & presente sia un'assenza che un voto (ad esempio
un entrata in ritardo (assente alla prima ora) ed un voto alla seconda ora.

™ Il triangolino rosso all'angolo del voto indica la presenza di un commento al voto.
. Le icone poste in alto a destra permettono di accedere alla settimana
ﬁ & & &—‘ corrente, alla settimana del giorno selezionato, alla pagine dei colloqui

con i familiari, alla stampa e, l'ultima icona, permette l'uscita.



ﬁ Cliccando su questa icona verra visualizzata la seguente schermata:

AT/SEL.INF. 4~AS Liceo Scientifico Minisp.P.N.I.

12] Lenzi Giorgia

13] Mareira Brook 5
14] Lofoce Andrea
15] Traversa Jacopo
16] Conti Andrea

18] Witulli Alessan
15] Zamponi Michele
.0] Ciccarelli Dile
1] Pistranteni Ari
3] Delli Colli Fra

.5] Comune Kristian
7] Sciacqua Benede
5] Gallo Giulio Ma

:1] Borghi Veronica

AT
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=
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I'argomento della lezione

Settimana dal 17/09/2012 al 23./09/2012

MER 19/

MAR 18/09 GIO 20/09

Ore Lezione
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settimana
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isualizzare tuttii

Ore Lezione 0
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Voto

torna al registro

completo
SAB 22/09

@-

Ore
0 Assenza

=
L per salvare i dati inseriti
primia di uscire
=

In questa schermata & quindi possibile inserire i voti, le assenze, argomenti delle lezioni e i commenti al voto.

Nel dettaglio:

Gestione dell'argomento della lezione
Gestione del commento al voto
Cambio settimana

Visualizza tutte le tipologie di valutazione possibili

Salvataggio dei dati ed uscita dalla funzione



