Conoscenze: 
1) I componenti fondamentali del PC; 
2) Le funzioni basi del Sistema Operativo; 
 

Abilità: 
1) Saper utilizzare il software in Microsoft Excel; 
2) Saper inviare mail; 

Competenze: 
1) Saper realizzare un documento Excel utile per la vita quotidiana 
2) Saper comunicare via mail.



Contenuti

Usare le formule e  funzioni
Funzionalità del foglio di calcolo
I Grafici
     Applicazione di funzioni a situazioni di produttività
